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1. SPLOSNO

Ta priroénik vam bo v pomo¢ pri vnosu e-ponudbe (ali dopolnitve e-ponudbe) za kandidiranje na
aktualna javna povabila.

Ne glede na okolis¢ino, da se prilozene ekranske slike priro¢nika v nadaljevanju primeroma nanasajo na
enega izmed programov, se ta pripomoc&ek za vnos e-ponudbe vsebinsko uporablja za subvencijski program
Spodbujanje zaposlovanja - Zaposli.me.

Vnos e-ponudbe na Portal za delodajalce vam omogoca hitro pripravo ponudbe, avtomatiéne povezave z
uradnimi evidencami in ponuja zbir podatkov, nam pa hitrejSo odlocitev o ponudbi.

OPOZORILO: Po 20 minutah neaktivnosti pri vnasanju podatkov, na portalu potece seja in vneseni
podatki ne bodo shranjeni. Enako se zgodi, e se zadrZujete na posameznem koraku ve¢ kot 20 minut in
bi Sele nato Zeleli preiti na naslednji korak — tudi v tem primeru seja za vnos potece. Zato priporo€amo, da
vescine, konkretne delovne zadolzitve udelezenca ipd. kopirate iz drugega, v naprej pripravljenega
dokumenta (npr. iz Microsoft Worda) v portal.

2. REGISTRACIA

Za uporabo Portala za delodajalce se morate predhodno registrirati na spletni strani
https://www.zadelodajalce.si/. Za pomoc€ se lahko obrnete na:

Kontaktni center na brezplaéno telefonsko §t: 080 2055.

Registracija na Portalu za delodajalce:

1. Registracija z digitalnim potrdilom:
a) na Portalu izberite Registracija novega delodajalca,
b) v drugem koraku izberite moznost prijave z digitalnim potrdilom,
¢) nadaljujte registracijo po navodilih na Portalu;
pri tem nacinu prijave boste lahko v portal vstopili takoj po zaklju€ku registracije.

2. Registracija z uporabniskim imenom in geslom:

a) na Portalu izberite Registracija hovega delodajalca,

b) v drugem koraku izberite mozZnost prijave z uporabnidkim imenom in geslom,

c) nadaljujte registracijo po navodilih na Portalu,

d) pritem nacinu prijave boste na vpisani elektronski naslov prejeli elektronsko sporogilo za
aktivacijo registracije,

e) aktivirajte registracijo in v roku enega delovnega dne vam na elektronski naslov posredujemo
Se elektronsko sporocilo z geslom za dostop do Portala za delodajalce.



https://www.zadelodajalce.si/
http://www.ess.gov.si/kontakt/kontaktni-center
https://www.zadelodajalce.si/
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3. ODDAJA PONUDBE

V Portalu za delodajalce izberite zavihek STORITVE,

o,

(]
Zevod Reounike Sverde | P OTTAI Z2
mapsowne | delodajalce

Odpre se vam stran z e-storitvami.

Storitve

.@\ Iskanje kandidatov

Poiscite pravega kandidata za
zaposlitev

|5¢ete lahko po delovnih izkuSnjah, izobrazbi
ali drugih kriterijih. Profile posameznih iskalcev
zaposlitve lahko podrobneje pregledate

in stopite v stik z izbranim kandidatom.

Poglej in uredi

%, Delavci v odpovednem roku

Ste odpovedali pogodbo o zaposlitvi
delavcem?

Spletna aplikacija eDOR omogo&a obveséanje
o odpovedi pogodbe o zaposlitvi in sporoanje
podatkov o nadomestilih strofkov bruto plage.

Poglej in uredi

Prijavijeni ste kot:

[II/\UESal MOJ RACUN

NAMIZJE | AKTUALNO | SODELOVANJE Z ZAVODOM ||STORITVE

{8 Prosta delovna mesta

Zelite objaviti prosto delovno mesto?

Oddaijte sporocilo o prostem delovnem
mestu z namenom posredovanja in/ali javne
objave delovnega mesta. Poglejte razloge, ko
objava ni potrebna.

Naroéite lahko tudi pisno obvestilo o obstoju
ustreznih kandidatov pred vlogo za izdajo
dovoljenja za zaposlitev tujca.

Poglej in uredi

“e Programi zaposlovanja

Oddaja dokumentov za programe
zaposlovanja

Storitev omogoéa oddajanje ponudb, list
prisotnosti, pripravo zahtevkov in
posredovanje zakljuéni poroéil za doloene
programe.

Poglej in uredi

“e Programi zaposlovanja

kliknite na gumb

;(EE-‘. Vloge za delovna dovoljenja

Podatki o oddanih viogah za delovna
dovoljenja

Narocite lahko potrdilo o vioZeni viogi,
pridobite informacijo o posamezni viogi
(neregenolresenc), statusu vioge in
vzpostavite kontakt s svetovalcem, ki reduje
vlogo.

Poglej in uredi

'-(' Sporocilo o izidu posredovanja

Povratna informacija o napotenih
osebah

Za oddana prosta delovna mesta od
25.09.2017 naprej.Ce ste

prejeli obrazec Sporoéilo o izidu, vnesite
rezultate v aplikacijo.

Povezava do navodil!

Poglej in uredi

in nato na gumb Ponudba.


http://www.zadelodajalce.si/
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Programi zaposlovanja

Ponudba

Priprava nove ponudbe oz. pregled Ze

oddanih ponudb.

Nadaljuj...

Brskalniki, ki jih podpira storitev »Programi zaposlovanja«, so:
Microsoft Internet Explorer 11, Microsoft Edge (najnovejSa
verzija oz. najnovejs$a verzija -1), Firefox (najnovejSa verzija oz.
najnovejSa verzija -1) ter Google Chrome (najnovejsa verzija oz.
najnovejsa verzija -1).

Najprej se vam odpre ekranska slika s pregledom vseh ponudb, ki ste jih predhodno Ze vnesli v Portal za
delodajalce, za katero koli veljavno javno povabilo (npr. Zaposli.me, Hitrejsi vstop mladih na trg dela...), tako
kot prikazano spodaj, 0z. nima na voljo podatkov, ¢e na javna povabila Se niste oddali nobene e-ponudbe.

NAMIZJE | AKTUALNO | SODELOVANJE Z ZAVODOM |Rarsla{iaY]

Seznam ponudb

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb

Kazalo

SEZNAM PONUDB

=F NOVAPONUDBA

Navodila
KLASIFIKACL SKA FONUDEA DATUM STATUS
STEVILKA ODDAJE Za vnos nove ponudbe kliknite na gumb "NOVA
11063-27/2022-1 Hitrejgi vstop 02.03.2022 Sprejeta + @ PONUDBA".
miadih na trg 11:01 L . o
dela Za urejanje shranjene ponudbe s statusom » V' uregjanjus
Kliknite na »ZACASNO STEVILKOu« ponudbe.
11063-30/2020-1 Spodbude za 15.05.2020 ' obravnavi e
frajno 12:28 L] STATUS PONUDBE se spremeni, ko Zavod odloéi o
zaposlovanje ponudbi. O odloéitvi boste seznanjeni po elektronski ali
miadih klasiéni poti. Pri prikazovanju statusa ponudbe lahko pride
do €asovnega zamika.
Zacasna &t Spodbude za V urejanju 5
AN AERETS] tra]nol ) Ce je vaa ponudba s statusom V urejanju, se bo status
ﬁ_ﬂggisho"a”]e spremenil, ko jo boste oddali s klikom na gumb Oddaj
ponudbo, na zadnji strani ponudbe.
11063-19/2020-1 Spodbud 16.04.2020 V obi i by I .
tr'f;j%o Hae =2 0831 obravnavt Az NOVO za program Hitrejsi vstop mladih na trg dela.
zaposlovanje
miadin S Klikom na gumb (ikono) &) “DOKUMENTACIJA", vam bo
) — na voljo seznam prejete in poslane dokumentacije. Vsa
AR ?g_odbude = 16'3;'52020 Sprejeta A prejeta in poslana dokumentacija je vidna le na prvi sprejeti
LY ; : ponudbi v tem programu.
zaposlovanje
miadih
S klikom na gumb ® lahko od poslane ponudbe odstopite.
11063-16/2020-1 Spodbude za 14.04 2020 V obravnavi by
frajno 09:39 L]

zaposlovanje
miadih

S klikom na "Menu programi zaposlovanja™ se vmete na
namizje Programi zaposlovanja.

Prikazujem 1 do & od 12 zapisov

Pred. m 2 Nasl.

&= NOVA PONUDBA

Za oddajo nove ponudbe Kliknite na gumb:

Aplikacija na podlagi sedeza vasega podjetja ze doloCi, na katero Obmoc¢no sluzbo Zavoda bo ponudba

oddana.
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Nato s klikom izberite Zeleno javno povabilo, na katerega Zelite kandidirati:

Javno povabilo Kazalo
JAVNO POVABILO

1. Seznam aktualnih objav razpisov

Izbira Naziv ukrepa NaVOdIIa
SUBVENCLJE ) ) . ;
Izberite javno povabilo, za katerega Zelite oddati
O Spodbude za trajno zaposlovanje mladih v vzhodni regiji ponudbo.
@) Spodbujanje zaposlovanja - Zaposli.me Za nadaljevanije kliknite na gumb "NADALJUJ".
o Spodbude za zaposlovanje oseb iz programa Ucne S klikom na gumb "SEZNAM PONUDB" boste preusmerjeni
delavnice na seznam shranjenih in oddanih ponudb.

Zelena delovna mesta

Hitrejgi vstop mladih na trg dela
USPOSABLJANIA

Programi Delovnega preizkusa

Na desni strani je Kazalo vnosa e-ponudbe s koraki in navodili, potrebnimi za dokon&anje in oddajo e-
ponudbe.

SPLOSNI PODATKI O PONUDNIKU

Na ekranu se vam prikazejo podatki vasega podjetja, predizpolnjeni s podatki iz uradne evidence AJPES-a.
Na levi strani izpolnite le Se podatke o kontaktni osebi.

Pomembno:

- ime in priimek zakonitega zastopnika je prenesen iz uradne evidence AJPES, a vam je
omogoceno, da ga popravite ali vpiSete, e ni predizpolnjen;

- pri Stevilki TRR lahko v primeru, da imate ve€ aktivnih raCunov, izberete tistega, na katerega
Zelite prejemati sofinancirane stroSke/subvencijo;

- EMSO vpisejo le samozaposleni, ki nimajo drugih zaposlenih in niso zavezani k oddaji REK
obrazcev.

Vsi podatki za vnos so obvezni podatki. V vnosnih poljih so kontrole, ki polje obarvajo rdece, ¢e podatke
izpolnite pomanijkljivo ali neustrezno.
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Priprava ponudbe - Delovni preizkus Kazalo

A . s SPLOSNI PODATKI O PONUDNIKU
Oddaja ponudbe - Obmoéna sluzba Ljubljana

1. Splo3ni podatki o ponudniku Navodila

Naziv: [N Tk VAK doo. | Splo3ni podatki o ponudniku

‘ Preverite in vpiSite zahtevane podatke. Vsi podatki, razen

Naslov: |T|z'a§ka cesta 0, 1000 LIUBLJANA EMSO0, so obvezni.

Obéina: |LJUBL.IANA \ Podatek EMS$O Zavod potrebuje za namen ugotavijanja
izpolnjevanja pogoja glede rednega plaéila plac in

M30: [102700 \ prispevkov.

- . . S klikom na gumb “SHRANI PONUDBO™ ponudbo shranite

Stevilka TRR pri AJPESU: | "‘ za nadalinje urejanje, vendar je s tem korakom 3e niste
oddali. Preusmerjeni boste na SEZNAM PONUDB

EMS0: [ J

Za nadaljevanije kliknite na gumb "NADALJUJ™
"EMB0" le v primeru, ée je ponudnik samozaposien, nima drugih
zaposlenih in ni zavezan k oddaji REK obrazeev za zaposlene.

Standardna klasifikacija S.11003 ¢ne druZbe pod tujim nadzorom) [
institucionalnih sektorjev
(SKIS):

2. Zakoniti zastopnik

Ime in primek: |ime priimek

3. Kontaktna oseba

Ime in priimek: [ime primek ]
Posto v zvezi z javnim [ime.prii il.com ‘
povabilom Zelimo prejemati na

e-naslov:

Telefonska Stevilka: [031 000 000 |

4. Izjava o trajnostnem razvoju

Prispevamo k trajnostnemu razvoju, in sicer tako, da smo pri svojem @®da One
delovnem procesu uvedli ukrepe za varstvo okolja in uéinkovito rabo virov,

bnovijive vire, ush vijamo zelena delovna
mesta, izvajamo usposabljanja za trajnostni razvoj za svoje zaposlene.

HRANI PONUDBO
PREJSNJA STRAN m
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NACRTOVANE SUBVENCIONIRANE ZAPOSLITVE

S klikom na oranzni gumb »Nadaljuj« odprete vnosno masko za nacrtovane subvencionirane zaposlitve.
Hkrati se vam na desni strani pokaZejo navodila. Ce Zelite nadaljevati, to naredite s klikom na gumb

-i-i DODAJ DELOVNO MESTO

Priprava ponudbe - Spodbujanje Kazalo
ZapOS|OVanja - ZapOS”.me SPLOSNI PODATKI O PONUDNIKU

_ o NACRTOVANE SUBVENCIONIRANE ZAPOSLITVE
Qddaja ponudbe - Obmocna sluzba Ljubljana

Navodila

1. Seznam nacrtovanih sub. zaposlitev &k DODAJ DELOVNO MESTO

Nacrtovane subvencionirane zaposlitve

zap §T. 4 SIFRA SKP-08 NAZIV DM §T.0sER - . .
Priénite z vnosom delovnega mesta na Seznam naértovanih
. . . sub. zaposlitev s klikom na gumb "DODAJ DELOVNO
Mobenih podatkov ni na voljo MESTO"
Prikazujem 0 do 0 od O zapisov Prad Nasl.

Za nadaljevanje kliknite na gumb "NADALJUJ" o0z. na gumb
"PREJSNJA STRAN" za vrnitev na prejénjo stran.

Skupaj stevilo

S klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbe shranite
za nadaljnje urejanje, vendar je s tem korakom e niste

= delovnin mest......0
oddali. Preusmerjeni boste na SEZNAM PONUDB.

« udeleZencev.... 0

SHRANI PONUDEO

V prazna polja, ki se odprejo, vnesite naziv delovhega mesta, na katerem Zelite zaposliti osebo, 0z. ga
izberete s pomocjo Sifranta.

Priprava ponudbe - Spodbujanje Kazalo
zaposlovanja - Zaposli.me PODATKI O DELOVNEM MESTU
Oddaja ponudbe - Obmoéna sluZba Ljubljana .

Navodilo
1. Podatki o delovnem mestu Podatki o delovnem mesiu

Narw delovnega mesta [komer |

Bmadtial

Stovio osed i 1

poi
poklica

Navedite Stovilo osab, ki fih Solte viduliti na 1o delovno
maslo

V polju Opis delovnega mesta na kratko opiite delovne
cbveznosti in naloge = do 500 znakov

Vreta Zapositeg

2. Opis delovnega mesta

S Kikom na gumb “NADALJUS™ s& premaknste na

VTG M nasksdnjo stran
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Dolocite trajanje, vrsto zaposlitve ter na kratko opiSite delovne obveznosti in naloge oz.
zaposlenega (do 500 znakov).

S klikom na oranzni gumb Nadaljuj izpolnite podatke o kraju izvajanja dela.

Priprava ponudbe - Spodbujanje

zaposlovanja - Zaposli.me

Oddaja ponudbe - Obmocna sluZba Ljubljana

1. Kraj izvajanja dela

Za izbris prvih dveh polj, ponovno kiiknite v pelno polje!

Na sedeZu podietia [

V poslovni enoti: [

Druga lokacija / na terenu: |

Kazalo
PODATKI O DELOVNEM MESTU

KRAJ IZVAJANJA

Navodila

Kraj izvajanja dela

Izberite oziroma vnesite lokacijo dela

Pri poslovni enoti lahko izberete le eno moZnost.

Ce boste zaposlili ve oseb v razliénih poslovnih enotah,
vpisite ostale naslove v polje "Ostalo / na terenu” in naslove
lokacij logite z locilom (vejico ali podpicjem).

V primeru dela na terenu na kratko opiSite obmodgje.

S klikom na gumb "NADALJUJ" se premaknete na
naslednjo stran.

S klikom na oranzni gumb Nadaljuj se vam odpre polje za vnos ¢asovnega poteka dela.

Priprava ponudbe - Spodbujanje

zaposlovanja - Zaposli.me
Oddaja ponudbe - Obmoéna sluZba Celje

1. Umnik dela

Dielo bo potekalo: (@) dopoldan () popoldan

& 2013-2017, Zavod Republike Slovenije za zaposkwvanje

() vegizmensko

[E—

Kazalo
PODATKI O DELOVNEM MESTU
KRAJ IZVAJANJA

CASOVNI POTEK

Navodila

Casovni potek dela

S klikemn na gumb "NADALJUJ" se premaknete na naslednjo
stran.

Hontskt | Kontakini centor: 080 20 55

zadolzitve

S klikom na oranzni gumb Nadaljuj, se vam odpre naslednja vnosna maska, v kateri oznacite in po potrebi
dopolnite zelene lastnosti kandidatov. Med druge pogoje lahko navedete tudi, katero brezposelno osebo bi
predlagali za zaposlitev. V tem primeru je potrebno v vnosna polja obvezno vnesti ime in priimek ter EMSO
predlagane sebe. Zavod ob obravnavi ponudbe preveri, ali oseba izpolnjuje pogoje za vkljucitev.
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Priprava ponudbe - Spodbujanje
zaposlovanja - Zaposli.me

Oddaja ponudbe - Obmo¢€na sluZba Ljubljana

1. Napotitev oseb

Zelena raven izobrazbe: Ot 2 M3 4 O5 s
Os2 [O7 [O81 O

Zahtevan vozniSki izpit? O DA

V primeru, da bo ponudba O bA
sprejeia Zelimo, da nam zavod
zagotovi tudi objavo prostega
delovnega mesta:

Zahtevane delovne izkugnje: O DA

Druga potrebna dodatna
znanja, kompetence ozirema
drugi pogoji za viljucitev:

Zelimo predlagati osebo: DA

Ime in priimek predlagane osebe

EMSO predlagane osebe

Kazalo

PODATKI O DELOVNEM MESTU
KRAJ IZVAJANJA

CASOVNI POTEK

NAPOTITEV OSEB

Navodila

Napotitev oseb

V polju Zelena raven izobrazbe lahko izberete veé ravni
izobrazbe.

Oznadéite, ali je na tem delovnem mestu zahtevan vozniski
izpit in katere kategorije

Po potrebi vpiSite druge pogoje (opredelitev Zelenih
predhodnih znanj in vesdéin — npr. raéunalnika znanja itd ),
na osnovi katerih vam bo Zavod napotil kandidate - do 500
znakov.

V kolikor Zelite predlagati osebo za vkljuditev, navedite njeno
ime, priimek in EMSO. Obvezno oznaétite, Ee Zelite, da vam
Zaved napoti druge osebe, v kolikor predlagana oseba ne bo
izpolnjevala pogojev za vkljuéitev.

5 klikom na gumb “"DODA.J DELOVNO MESTO V SEZNAM™
boste delovno mesto dodali na " SEZNAM NACRTOVANIH
SUBVENCIONIRANIH ZAPOSLITEV" v ponudbi. § tem
korakom ponudbe Se niste oddali. Preusmerjeni boste na
navedeni seznam, s trenutno vnesenimi delovnimi mesti, kjer
boste lahko dodali novo delovno mesto ali popravili podatke

in nadaljevali p pek oddaje ponudbe.

l DODAJ OSEBO Jl ODSTRANI OSEBOJ

Ce predlagana oseba ne bo izpolnjevala pogojev za vkljuéitev, Zelimo, da
nam Zavod napoti druge osebe:

Kliknite na oranzni gumb Dodaj program v seznam.

@da One

DODAJ DELOVNO MESTO V SEZNAM

t|

Portal na kratko povzame shranjene podatke o predlaganem delovhem mestu.

Priprava ponudbe - Spodbujanje
zaposlovanja - Zaposli.me

(Oddaja ponudbe - Obmocna sluzba Ljubljana

1. Seznam nacrtovanih sub. zaposlitev

l+ DODAJ DELOVHNO MESTO ‘

ZAP. 4 SIFRA NAZIV DM T
ST. SKP-08 OSEB
1 5223.01 Prodajalec racunalniske opreme 1 g
v trgovini na drobno
2 9629.02 Delavec za druga preprosia dela 2 %
Prikazujem 1 do 2 od 2 zapisov Pred. Nasl.

Skupaj Stevilo

» delovnih mest._...- 2
« udeleZencev.... 3

l [B)sHran PONUDBOJ

PREJSNJA STRAN

Kazalo
SPLOSNI PODATKI O PONUDNIKU

NACRTOVANE SUBVENCIONIRANE ZAPOSLITVE

Navodila

Natrtovane subvencionirane zaposlitve

Pricnite z vnosom delovnega mesta na Seznam naértovanih
sub. zaposlitev s klikom na gumb "DODA. DELOVNO
MESTO".

Za nadaljevanije Kliknite na gumb "NADALJUJ" oz. na gumb
“"PREJSNJA STRAN" za vrnitev na prejénjo stran.

S klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbo shranite
za nadaljnje urejanje, vendar je s tem korakom Ee niste
oddali. Preusmerjeni boste na SEZNAM PONUDB
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Ce zelite kandidirati za ve¢ delovnih mest, ponovite vnos s klikom na gumb Dodaj delovno mesto, sicer
nadaljujete vnos s klikom na oranzni gumb Nadaljuj.

Ce ugotovite, da ste vnesli napa&no delovno mesto, ga lahko s klikom na gumb izbriSete in po zgoraj
opisanem postopku vnesete drugega.

S klikom na oranzni gumb Nadaljuj, se vam odpre maska za vnos morebitnih povezanih pravnih in/ali fizi¢nih
oseb, ki predstavljajo enotno podjetje v skladu s 4. poglavijem javnega povabila v zvezi s pravilom »de
minimis«. Ce jih imate, potrdite izbiro v polju »SO«, &e ne, pa pustite privzeto »NE obstajajo« in nadaljujte z
oranznim gumbom »Nadaljuj«.

Za vnos enega ali ve€ povezanih podjetij kliknite na gumb »Dodaj subjekt« ter vnos shranite s klikom na
gumb »Shrani subjekt«. Prikazal se vam bo seznam shranjenih povezanih podijetij.

Priprava ponudbe - Spodbujanje Kazalo
Zaposlova ﬂ_j'c'i -Za posli.me SPLOSNI PODATKI O PONUDNIKU

i ; . . NACRTOVANE SUBVENCIONIRANE ZAPO SLITVE
Oddaja ponudbe - Obmoéna sluzba Ljubljana
PODATKI O POVEZANIH PODJETJIH

1. Z nami povezane pravne in/ali fizitne osebe, ki predstavljajo enotno )
podjetie v skladu s 4. poglavjem javnega povabila v zvezi s pravilom Navodila
»de minimis«:
Podatki o enotnem podjetju
Oznacite moZnost: (O) NE obstajajo @ SO
Enotno podjetje pomeni vsa podijetja, ki so med seboj
B g L o najmanj v enem od naslednjih razmerij:
Ta. Sez“am p_ovezanlh podjet], ki predstavijajo 5F DODAJ SUBJEKT a}]ima_i{ln veéino glasovalnih pravic delnicarjev ali druzbenikov
enotno podjetje drugega podjetja;
b} imajo pravico imenovati ali odpoklicati vecino clanov
upravnega, poslovodskega ali nadzornega organa drugega

mio NAZIV SUEJEKTA podjetja;
c) imajo pravico izvrSevati prevladujog vpliv na drugo podjetje
Nobenih podatkov ni na voljo na podlagi pogodbe, sklenjene z navedenim podjetjem, ali
dolocbe v njegovi druzbeni pogodbi ali statutu;
Erikazujem 0 do 0 od 0 zapisov Prad. Mas. d) podjetje, ki je delniéar ali druzbenik drugega podjetja, na

podlagi dogovora z drugimi delnicarji ali druzbeniki
navedenega podjetia samo nadzoruje vecino glasovalnih
BSHRANI PONUDBO pravic delni¢arjev ali druzbenikov navedenega podjetja.

Podjetje, ki je v katerem koli razmerju iz predhodnih alinej
preko enega ali vec drugih podijetij, prav tako velja za enotno
podjetje

——— o

Za nadaljevanije kliknite na gumb "NADALJUJ" 0z. na gumb
"PREJSNJA STRAN" za vrnitev na prejSnjo stran.

S Klikom na gumb "SHRANI PONUDBO" ponudbo shranite
za nadaljnje urejanje, vendar je s tem korakom &e niste
oddali. Preusmerjeni boste na SEZNAM PONUDB.

22016-2021, Zaved Republike Slovenije za zaposlovanje Kontakt Kontakini center: 080 20 55 | Splosni pogo

PODATKI O POMOCI DE MINIMIS

Sedaj ste Ze na vnosnem polju s podatki o pomoci de minimis.

Pomoc¢ po pravilu de minimis predstavljajo sredstva, ki se dodelijo enothemu podijetju po pravilu drzavnih
pomocCi de minimis. Definicija enotnega podijetja je opredeljena v javhem povabilu, navezuje pa se na
pomo¢, dodeljeno vasemu podjetju in z njim povezanih podjetij. Skupni znesek pomogi, dodeljen enotnemu
podjetju, ne sme preseci 300.000,00 EUR v obdobju zadnjih treh let, ne glede na obliko ali namen pomodi
ter ne glede na to, ali se pomo¢€ dodeli iz sredstev drzave, ob€ine ali Evropske unije.
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Visino dodeljenih sredstev po pravilu de minimis vaSemu podjetju lahko preverite na spletni strani

ministrstva, pristojnega za finance: https://jodp.mf.gov.si/Domov

Ce jih kot enotno podijetje niste prejeli (niti morebitno z vami zdruZeno/pripojeno podjetje, niti jih ne koristite
kot morebitno oddeljeno podjetje), niti zanje niste nikoli zaprosili, na tej strani preberete le izjavi, ki sta

zapisani spodaj in kliknite na gumb "Nadaljuj".

Masemu enotnemu podjetju v zadnjih treh letih pomoé:

Izberite moZnost: \i] NI bila dodeljiena in zanjo NISMO zaprosili

-::fl JE bila dodeljena infali SMO zanjo zaprosili

2. Zdruzitev ali delitev podjetij v zadnjih treh letih:
Nase podjetje:

Izberite moZnost: @ NIMA zdruZenih ali pripojenih drugih podjetij, niti ni priglo
~ do kakrénekoli oddelitve naega podietja od drugega
podjetja.

¢ IMA zdruZeno ali pripojeno drugoe podjetje oziroma je
~ prislo do oddelitve nasega podjetja od drugega podjetja

Ce ste sredstva kot enotno podjetje pridobili in/ali zanje zaprosili (npr. na obgini, pri ministrstvih, na Skladu
za razvoj kadrov, pri Zavodu RS za zaposlovanje ali drugje), pa vnesite podatke o projektu z gumbom:

=F DODAJ PROJEKT

Datum dodelitve pomogi je datum sklenitve pogodbe med vami in organom, ki je sredstva dodelil.

1. Vnos projekta dodeljena sredstva

Maziv podjetja: |

Maziv projekia: |

Organ, ki je sredztva dodelil: |

Datum dodelitve

pomoci/datum skienitve
pogodbe:

Vigina odobrenih sredstev za |{I,EID | EUR %
obdobje treh let:

Podatke shranite zgumbom »Shrani projekt«.
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Priprava ponudbe - Spodbujanje
zaposlovanja - Zaposli.me

Oddaja ponudbe - Obmoéna sluZba Ljubljana

1. Pomo£ po pravilu “de minimis"

Pomot po pravily "de minimis” predstandajo sredstva, ki s& enoinemu podjefu (wademu in z
njim povezanim podjetjem - definciia enctnega podietia je comdeliena v javnem povabily)
dodelys po pranviu “de mires”. Skupni mesek pomodi, po pravilu =de minimise, dodeljen
enotnemu podietju, ne sme preseci 200.000,00 EUR v obdobju zadnjih treh let ne glede na
oblko sl namen pomodi ter ne glede na to, 8l se pomod dodel iz sredstev driave, obiine o
Evropsios unije

Nasemu enotnemu podjetju v zadnjih treh letih pomod

Izberite moEnost: () Nl bila dodeljena in zanjo NISMO zapnosili

@ JE bila docelena infali SMO zanic zaprosd
1a. Vigina dodeljenih pomodi po pravilu “de minimis™

¢ DODAJ PROJEKT

HAZNY ko MATTV ORGAN,  DATUM wkine
PODSET)S, PODJETIL PROJEXTA ®IJE ms;rv: QOOBRENIH
Za SREDATVS i EREDATEV
KATEREGA DODELIL  DaTum Iz
3TE SHLENITVE OBOOBJE
EOT POGODEE

i EMOTRO LET
PODSETJE
PO
PRAVILY
“DE
NI 8

Mobenih podatiooy ni na volo
Prikanuem & do 0 od O sapesoy Pred o
Skupaj vidina dodeljenih sredstey: 0,00 €

1b. Vigina zaprosenih pomod po pravilu "de minimis”™
g GODGA) PROVERT

1o HAIPY ORGAN.  DaTuM wikmia
PODJETJa, PODJETIA PROJERTZ K OnDaE ZapROLEMH
za SREDSTA  VLOGE SREDSTEV
DODELALE

Mobenih podatiooy ni na voljo

Prikaem 0 do 0 od O eapssew Pred M

Na enak nacdin vnesete tudi podatke o morebitnih sredstvih za podjetja, s katerimi ste se zdruzili ali
oddelili v zadnjih treh letih. Preberete izjavo, ki je zapisana spodaj, s klikom izberite ustrezno moznost

(imamo/nimamo). Ce imate zdruZeno/pripojeno podjetje ga s klikom na gumb

2a. dodate in vpiSete naziv in datum zdruzitve/pripojitve.

Kazalo

SPLOENI PODATKI O POMUDNIKU
NACRTOVAMNE SUBVENCIONIRAME ZAPOSLITVE
PODATE] O POVEZANIH PODJETIH

PODATHI O ZMAND SEVAMIU ZAPOSLEMIH

PODATKI O POMOC! DEMINIMIS

Navodila

Podatki 0 pomodi de minimis

V preghrdnicah navedie vee projmkie za katers ste prejeli
in'ali zaprosili za pomod po pravilu “de minimis™. Podatke
wnesite z gumbom "DODAJ PROJEKT"

Podatki o zdruZitvi ali delitvi podjetij

W primeru zdnugitve ab pripogtve podiet) se vse e dodeljens
de minimis pomodi kateremu kol podjetju, ki je udeleieno pr
zdnuEitvilpripojitvi, upobtevajo pri ugotavianju maksimainega
zneska de minimis pomodi, 28 NoVe 0. PrevIsmng podieye

Za nadaljevanje kiiknife na gumb "MADALJUJ" oz na gumb
“PREJ QN,I.& STRAM" za vmitev na prejnjo stran

S klikom na gumb "SHRAMNI PONUDBO™ ponudbo shrande
za nadaljnje urejanje, vendar je s temn korakom fe niste

oddali. Preusmerjen boste na SEZNAM PONUDE

Prevene vEing dadelenih samad de mams

o DODAJ PROJEKT



Prenovljeno: 19. 04. 2024

Priprava ponudbe - Spodbujanje
zaposlovanja - Zaposli.me

Oddaja ponudbe - Obmoéna sluZba Ljubljana

1. Wnos zdruZenega / pripojenega podjetja

Maziv podjetja: | =kanje v Sifrantu po matiéni. nazivu ali delu naziva

Distum zdruZitvelpripajitve |

podjetja:

_ [F)s+Ran PODJET.E

Kazalo vnosa
ZDRUZENA [ PRIPOJENA PODJETJA ZA DEMINIMIS

PODATKI O POMOC! DEMINIMIS

Navodila

Navodilo za vnos novega podjetja

Mavedite nazivin M5O podjetja s katerim ste s v zadnjih
treh letin zdrufili oziroma ste ga pripojili ter datum pripojitve
oziroma zdruZitve.

Shranite vnetens podatke na seznam s klikem na gumb
"SHRANI PODJETJE" .

Preverite viSino dodeljenih pomodi de minimis.

V kolikor se je vaSe podjetje oddelilo/izlenilo/razdelilo od drugega podjetja v zadnjih treh letih ga s klikom na

qF DODAJ PROJEKT

gumb pri to¢ki 2b. dodate in vpiSete naziv in datum oddelitve/iz€lenitve/razdelitve. V
kolikor koristite v zadnjih treh letih temu podjetju dodeljena »de minimis« sredstva, vnesite tudi viSino
sredstev, ki jo koristite v masko, kliknite gumb »Shranite projekt« in nato gumb "Nadaljuj".

Priprava ponudbe - Spodbujanje
Zaposlovanja - Zaposli.me

Oddaja ponudbe - Obmoéna slufba Ljubljana

1. ¥nos podjetja od katerega smo se oddelili izClenilif razdelili

Maziv podesa [

Diatum oddeitw/iziottv |

podetja
Izherite madnost @ aberemu be dodeliere sde mreTise pomod NE
HORISTING:
() ibereeny o dodelpane =08 e pomnod
HORISTIMG

Kazalo vnosa

ODDELJENA [ IZELEMJENA | RAZDELJENA PODJETJA ZA
DHEMIMIMLS

PODATHI O POMOC! DEMINIM 5

Navodila

MNavodilo za vnos novega podjetja

Mavedite naziv in MEO podietia. od kateregs se 3e cddelil
iz&banily razdedli v zadngh reh leth, W olioor konstte
sreditva, ki 5o bils ravedenemy Sodet dodeliana v Zadnh
treeh betih, wnesibe vikno sredsiey, ki ph koristi vade podjete

Shranite wneiene podatioe na seznam s kilkom na gumb
“SHRAMNI PODJETJIE™

13
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ODDAJA PONUDBE

Vneseni podatki so se vam sedaj izpisali na enem mestu. Ponovno jih preverite. Celotno ponudbo si lahko

pred oddajo v predogledu pogledate s klikom na ikono .pdf.

PREDOGLED PONUDBE: ' =

Preberite izjavo in pred oddajo ponudbe preverite pravilnost navedenega zakonitega zastopnika.

Priprava ponudbe - Hitrejsi vstop mladih Kazalo
na trg dela SPLOENI PODATKI O POMUDNIKU

DELOWHO MESTO
Cddaja ponudbe - Obmocna sluZba Celje P r——

PODATKI O POVEZANIH PODJETJIH

1. Pregled ponudbe pred oddajo PODATHI © POMOS! DEMINIMIS
a/ Splosni podatki o ponudnikuidelodajalcu ODDAJA PONUDBE
HAZIV: MEETHA OSEINA CELJE .
_____ Navodila
mio: GEBO3E0000
IME IN PRIMEK BOJAN SROT Udd aja punudbe

ZAKOHITEGA ZA ETOPHIKA

! ald '
o POELAREENE & Kiikam na gumb “0DDAJ PONUDEQ™, boste ponudba

IME IN PRIMEF. 33EEE MARTINA BERMIK caddali.
ZADOLIEME ZA PROGRAM:

TELEFOM:

rolTO v ZVEZI B
FROGRAMOM ZELIMD
FREJEMATI MA E-NA BLOV:

a slancrikifess govs

ETEVILEA TRR 02 11-E000001859
POALOVHEGA SUBJEKTA:

b/ Seznam naériovanih subvencioniranih zaposiitey

zar BT YIFRA KPS HAZIV OM Er osEE MENTOR

1 TE1Z0Z Paiarski pasiovodja 1 Eciljan Bamik
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(= ]

PREDOGLED PONUDBE:

2. lzjava

Z oddajo te ponudbe:

» soplasamo in sprejermamo vse pogeje in dolodils, ki so navedena in
zahtevana v javnem povabilu

» soplasame s pridobitvijo in uporabo osebnih ter drugih pedatkov za namens
dokazovanja in preveranja upravicenih stroskov projekta ter za evalvacijske

in raziskovalne namene

» soplasame, da Zavod v uradnih evidencah drzawnih organow in nosilcew
javnih pooblastl preveri izpolnjevanje pogojev za sodelovanje na tem
javnem powahilu;

= zapgotavljamo ustrez

= potrjujemo, da so dbe v ponudbi resniéne, ustrezajo dejanskemu
stanju, ter da smo s njeni s kazenske in materiakne cdgovornostjo v
primeru podajanja neresniénih podatkow.

3 menions;

Zakoniti zastopnik ali pooblaséenec delodajalca

BOUAMN SROT

3. Oddaja ponudbe

T SHRANI FONUDBO OOCW FONUDED

S klikom na gumb »Oddaj ponudbo« vas aplikacija vprasa:

Opozorilo! Obvestilo

Ste prepricani, da Zelite ponudbo oddati? Ponudba je bila uspesno oddanal
S potrditvijo oddaje, ponudbe ne boste mogli ve¢ spreminjati.

O uspesni oddaji ponudbe ste hkrati obvesc€eni na elektronski naslov, ki ste ga navedli v ponudbi.

4. STATUS PONUDBE

S potrditvijo oddaje ponudbe vas aplikacija vrne na prvo stran, kjer vidite datum in ¢as oddaje ponudbe ter
njen status:

- v.urejanju pomeni, da ponudba Se ni oddana;

- poslano pomeni, da ste jo poslali v obravnavo na Zavod,;

- v obravnavi pomeni, da je komisija ponudbo odprla, a o njej Se ni odlodila;

- v dopolnjevanju pomeni, da je komisija ponudbo pregledala in zahteva dopolnitev, ki jo boste
lahko oddali preko portala;

- sprejeta pomeni, da je ponudba sprejeta in boste po e-posti (na naslov, ki ste ga navedli v
ePonudbi) v podpis prejeli pogodbo o sofinanciranju;

- ni sprejeta pomeni, da ponudba ni sprejeta, razlog bo naveden v obvestilu o nesprejemu, ki ga
prejmete s klasi¢no posto.
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Seznam ponudb

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb o NOVAPONUDBA

KLASIFIKACL SKA PONUDBA. DATUM STATUS
STEVILKA ODDAJE
11063-58/2022-1 Hitrej5i vstop 23.03.2022 Poslano @ @
miladih na trg 03:06
dela
11063-45/2022-1 Hitrejsi vstop 15.03.2022 V obravnavi @
miadih na trg 1451
dela
11063-417/2022-1 Hitreji vstop 15.03.2022 \/ obravnavi @
miladih na trg 10:25
dela
11063-36/2022-1 Hitrej5i vstop 11.03.2022 V obravnavi @
mladih na trg 10:48
dela
11063-26/2022-1 Hitrejsi vstop 02.03.2022 ZavrZena @
miadih na trg 10:53
dela
11063-25/2022-1 Hitrejsi vstop 02.03.2022 Sprejeta @

mladih na trg 08:28

Prikazujem 1 do G od 97 zapisov

dela
Pred. m 2 3 4 5 17 Masl.

MENU PROGRAMI ZAPOSLOVANJA

S klikom na gumb

Kazalo

SEZNAM PONUDB

Navodila

Za vnos nove ponudbe kliknite na gumb "NOVA
PONUDBA™.

Za urejanje shranjene ponudbe s statusom »V urejanjue
kliknite na »ZACASNO STEVILKO« ponudbe.

STATUS PONUDBE se spremeni, ko Zavod odlogi o
ponudbi. O odlocitvi boste seznanjeni po elektronski ali
klasiéni po&ti. Pri prikazovanju statusa ponudbe lahko pride
do ¢asovnega zamika.

Ce je vaga ponudba s statusom V urejanju, se bo status
spremenil, ko jo boste oddali s klikom na gumb Oddaj
ponudbo, na zadnji strani ponudbe.

S klikom na gumb (ikono) =) "DOKUMENTACIJA™, vam bo
na volio seznam prejete in poslane dokumentacije. Vsa
prejeta in poslana dokumentacija je vidna le na prvi sprejeti
ponudbi v tem programu.

S klikom na gumb @ lahko od poslane ponudbe odstopite.

S klikom na "Menu programi zaposlovanja™ se vmete na
namizje Programi zaposlovanja.

vidite dokument s ponudbo, kakrSno bomo v obravnavo prejeli na Zavod.

Datum in ¢as oddaje ponudbe na Portalu za delodajalce je enak datumu in ¢asu prejema ponudbe na Zavod.

Seznam ponudb Kazalo
SEZNAM PONUDB
1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb & wovs PANLDAA
Status ponudbe se spremeni, ko Zavod odloéi o ponudbi. O vodila

KLASIFIKACISKA
STEVILKA

odloditvi boste seznanjeni po elektronski poéti ali Klasiéni pogti. Pri
prikazovanju statusa ponudbe lahko pride do asovnega zamika.

nite z vnosom nove ponudbe

11077-2609/2016-1 Prvi izziv 17.08.2016 Poslano

2015 12:08

[\;—H

Prikazujem 1 do 1 od 1 zapisow

MENU PROGRAMI ZAPOSLOVAMNIA

Pred. m Masl

Kliknite na gumb "NOVA PONUDBA™.
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5. DOPOLNJEVANJE PONUDBE

V Portalu za delodajalce izberite zavihek STORITVE in kliknite na ustrezno javno povabilo. Odpre se vam

SEZNAM PONUDB.

Seznam ponudb

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb & NOVAPONUDBA

KLASIFIKACI) SKA PONUDEA DATUM STATUS
STEVILKA ODDAJE
11063-2772022-1 HitrejSi vstop 02.03.2022 v + EI
miadih na trg 110 dopolnjevanju
dela

Kliknite na zelen + v vrstici ponudbe, ki ima status »V dopolnjevanju«.

Seznam pojasnitev za ponudbo

1. Seznam oddanih pojasnitev . NOVA POJASNITEV

DELOVODNA STEVILKA DATUM ODDAJE v STATUS DOKUMENT

Mobenih podatkov ni na voljo

Prikazujem 0 do 0 od O zapisow Pred Masl.

Odpre se vnosna maska, s katero boste lahko zaceli pojasnjevati ponudbo:

Kliknite na gumb »Nova pojasnitev.

V prazno polije vpiSite pojasnitev, s klikom na gumb NOVA PRILOGA po potrebi

prilozite

dokument/pojasnitev tako, da kliknite gumb »Prebrskaj«, shranite prilogo ter jo oddajte s klikom na gumb

»Oddaj pojasnitev k ponudbi«. Pojasnitev lahko le shranite in jo kasneje oddate.

Aplikacija vas vpraSa, ali ste prepriCani, da Zelite pojasnitev ponudbe oddati. S potrditvijo boste vsebino

pojasnitve shranili in jo oddali na Zavod.
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Priprava pojasnitve za ponudbo
Hitrejsi vstop mladih na trg dela
11063-27/2022-1

1. Pojasnitev k ponudbi

Pozdravijeni.

V zvez z vadim pozivom vam posredujemo pojasnitey.

2 Seznam prilog k pojasnitvi

IME DATOTEKE / PRILOGE

HF NOVAPRILOGA

PRIROCNIK_ePonudba_SUBV_PortalzaDD_13.11.2020.pdf

B X

Prikazujemn 1 do 1 od 1 zapisov

Kazalo vnosa

PRIPRAVA IN PREGLED POJASNITVE

Navodila

Pojasnitev ponudbe
Pojasnite ponudbo v skladu s prejetim obvestilom
Oddate lahko tudi prilogo, ki dokazuje vado pojasnitev.

5 klikom na gumb "SHRANI POJASNITEV", lahko vneseno
pojasnitev zaéasno shranite, vendar je s tem Se niste oddali.

5 klikom na gumb "ODDAJ POJASNITEV", boste
pojasnitev k ponudbi oddali.

(3

Priloga mora biti v .pdf obliki in je omejena na 5 MB. Prilogo lahko s klikom na

X pa zbriSete.

S klikom na oranzni gumb »Seznam ponudb« se vrnete na seznam ponudb. Ko kliknete na gumb

pogledate, na rdedi

vidite dokumente, ki ste nam jih poslali (ponudba, pojasnitev itd.) kakr§ne smo prejeli v obravnavo na Zavod.

Seznam ponudb

1. Seznam shranjenih in cddanih ponudb

HF NOVAPONUDBA

KLASIFIKACIJ SKA POMUDEA DATUM STATUS
STEVILKA ODDAJE
11083-27/2022-1 Hitrejsi vstop 02.03.2022 v E
miladih na frg 11:01 dopolnjevanju
dela
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6. ODDAJA DOKUMENTOV PO SPREJEMU PONUDBE

Na Seznamu ponudb kliknete gumb

druge zahtevane dokumente,

NAMIZJE | AKTUALNO | SODELOVANJE Z ZAVODOM |Eafeliiat/=

=]

':'EF' DODAS DOKUMENT

ter s klikom na

Seznam prejetih, poslanih dokumentov

za ponudbo 11063-8/2022-1

1. Seznam prejetin dokumentov

KLASIFIKACI SKA VRSTA DOKUMENTA

DATUM
DOKUMENTA 7

STEVILKA
11063-8/2022-12 Aneks 28.07. 2022 m
11063-8/2022-4 Obvestilo o izboru 26.07.2022 Fal
11063-8/2022-6 Pogodba 26. 07. 2022 m
11063-8/2022-7 Aneks 26. 07.2022 [}j
Prikazujem 1 do 4 od 4 zapisov Pred. \II Nasl

2. Seznam poslanih dokumentov

f‘}‘ DODAJ DOKUMENT

KLASIFIKACL SKA VRSTA IME DATUM
STEVILKA DOKUMENTA DOKUMENTA DOKUMENTA ¥
11063-8/2022-13 Vraéilo aneksa Pojasnitev.pdf 28.07.2022 [g
1507
11063-8/2022-11 Vracilo aneksa Pojasnitev.pdf 28.07.2022 [}‘j
08:15
11062-7/2022-6 Obvestilo o Pojasnitev pdf 28072022 Iﬁ
predéasni 07:50
prekinitvi
pogodbe
11062-7/2022-5 Ostala dokazila Potrdilo o uspos 2807 2022 [J_j
oseba.pdf 07:49
11063-8/2022-10 Izjava mentorja iZjava 28.07.2022 [g
mentorja.pdf 0749
11062-7/2022-4 Ostala obvestila Obvestilo o 28.07 2022 [)’j
zavarovanju.pdf 07:48
Prikazujem 1 do 8 od 10 zapisov. Pred. Nasl

Seznam poslanih dokumentov za

ponudbo 11063-80/2022-1

1. Posiljanje dokumenta

|7Izberi tip dokumenta — V|

Izberi tip dokumenta —

1. Pogodba z delodajalcem

2. Aneks k pogodbi z delodajalcem
3. Potrdilo 0 usposabljanju mentorja
4. Pogodba o zaposlitvi

5. Obvestilo o zavarovanju (KPDPZ)
6. Potrdilo o usposabljanju osebe

7. lIzjava novega mentorja

& Odpoved pogodbe o zaposlitvi

Kazalo

PREJETI/ POSLANI DOKUMENTI

Navodila

Seznam prejetih in poslanih dokumentov

Vse prejete dokumente s strani zavoda in podiljanje
dokumentov na zavod se ureja na PRVI SPREJETI
PONUDBI

Na kasneje oddanih ponudbah na tem programu vidite le
oddano penudbo in prejeto Obvestilo o sprejemu ponudbe (v
primeru pojasnitve tudi Poziv za pojasnitev)

Po sprejemu ponudbe boste na prvi oddani ponudbi poleg
Obvestila videli tudi Pogodbo o izvajanju projekta in Anekse k
tej pogodbi.

Po sprejetju ponudbe lahko Pogedbo(e) in aneksie), ki je z
naZe strani elektronsko podpisan. natisnete in nam preke
portala vrnete, kakor tudi vse ostale dokumente potrebne za
izvajanje projekta(potrdilo o wusposabljanju mentorja ali
osebe, pogodba o zaposlitvi, obvestilo o zavarovanju, izjava
novega mentarja) . Vse to urejate na prvi sprejeti ponudbi.

Vsa dokumentacija v zvezi s projektom se posreduje preko
Portala z gumbom »DODAJ DOKUMENT«

Za vrmitev na ostale ponudbe kliknite na gumb "SEZNAM
PONUDB"

Kazalo vnosa

NALAGANJE DOKUMENTA

Navodila

Nalaganje dokumenta
Posliete lahko 7 tipov dokumentov
Dokumenti delodajalca:

1. podpisano in datirano pogodbo o izvajanju projekta,
2. podpisan in datiran morebitni aneks z delodajalcem,
3. potrdilo o usposabljanju mentorja

4. izjava novega mentorja, & je bil le ta zamenjan

Dokumenti za osebo:

1. podpisane pogodbo o zaposlitvi,
2. obvestilo o zavarovanju (KPDPZ),
3. potrdile o usposabljanju osebe,

4. odpoved pogodbe o zaposlitvi.

Dokumenti morajo biti v .pdf obliki in velikost skeniranega
dokumenta ne sme presegati 5 MB.

prilozite in oddate tudi

tako da izberete tip dokumenta, ki nam ga Zzelite posredovati (npr.
podpisana Pogodba o sofinanciranju, Pogodba o zaposlitvi, Aneks k pogodbi itd.).
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Ce se dokument nanasa na osebo iz spustnega seznama izberete tudi Ime in priimek osebe. S klikom na
gumb Izberite datoteko dokument poiscete v svojem racunalniku ter ga s klikom na gumb Nalozi dokument

oddate.

Zavod Repubiike Slovenije o ‘ ‘
azposoane | delodajalce

Prijavijeni ste kot 2222857000 MAMUT TIM, DRUZBA ZA PRCIZVODNJO,
Portal za TRGOVINO IN STORITVE, D.0O.O.

NAMIZJE | AKTUALNG | SODELOVANJE Z ZAVODOM |[EareliinY3

Seznam poslanih dokumentov za
ponudbo 11063-8/2022-1

1. Posiljanje dokumenta

|5. Obvestilo o zavarovanju (KPDPZ) V‘

[ 0 TRIVUNEEVIG ~

IZBERITE DATOTEKO

+ Soglasje MDDSZ_K_besedilu_JP_HVM_ 21_7_20_P.pdf (application/pdf)
0.14 Mb

[B] maLOZ DOKUMENT

Kazalo vnosa

NALAGANJE DOKUMENTA

Navodila

Nalaganje dokumenta
Posljete lahko 7 tipov dokumentov
Dokumenti delodajalca:

1. podpisano in datirano pogodbo o izvajanju projekta,
2. podpisan in datiran morebitni aneks z delodajalcem,
3. potrdilo o usposabljanju mentorja

4. izjava novega mentorja, &e je bil le ta zamenjan

Dokumenti za osebo:

1. podpisano pogodbo o zaposlitvi,
2. obvestilo o zavarovanju (KPDPZ),
3. potrdilo o usposabljanju osebe

4. odpoved pogodbe o zaposlitvi.

Dokumenti morajo biti v _pdf obliki in velikost skeniranega
dokumenta ne sme presegati 5 MB.

Na Portalu imate ves &as izpisan seznam poslanih in prejetih dokumentov. Ne glede na to koliko ponudb
oddate se vsi dokumenti izpisujejo na prvi sprejeti ponudbi. Na morebitnih kasneje oddanih ponudbah
na tem programu boste videli le oddano ponudbo, morebiten poziv na pojasnitev ponudbe in poslano

pojasnitev ter prejeto Obvestilo o sprejemu.

20
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NAMIZJE | AKTUALNO | SODELOVANJE Z ZAVODOM \

Seznam prejetih, poslanih dokumentov  Kazale
Za ponudbo 11063-8/2022-1 PREJET| / POSLANI DOKUMENTI

1. Seznam prejetih dokumentov Navodila
Seznam prejetih in poslanih dokumentov
KLASIFIKACLISKA VRSTA DOKUMENTA DATUM
STEVILKA DOKUMENTA 7 -
Vse prejete dokumel s strani zavoda in podiljanje
; q . r dokumentov na zavod se urgjg na PRVI SPREJETI
8/2022- k ol
11063-8/2022-12 Aneks 28. 07. 2022 (B PONUDBI
11083-8/2022-4 Obvestilo o izboru 26.07. 2022 ] Na kasneje oddanih ponudbah na tem programu vidite le
oddano ponudbo i et tilo 0 sprejemu ponudbe (v
11063-8/2022-6 Pogodba 26. 07. 2022 primeru poj za pojasnitev)
Pa sprejemu ponudbe boste na prvi oddani ponudbi pole
11063-8/2022-7 Aneks 26. 07. 2022 s} prel 8 P P poed

Obvestila videli tudi Pogodbo o izvajanju projekta in Anekse k
tej pogodbi.

Frixazujam 1do 4 od 4 zapisov Pred. III Nas|

Po sprejetju ponudbe lahke Pogodbo(e) in aneks(e), ki je z
nae strani elektronsko podpisan, natisnete in nam preke
portala vrnete, kakor tudi vse ostale dokumente potrebne za
2. Seznam poslanih dokumentov izvajanje projekta(potrdilo o usposablianju mentorja  ali
osebe, pogodba o zaposlitvi, obvestile o zavarovanju, izjava
novega mentorja) . Vse to urejate na prvi sprejeti ponudbi.

=S¢ DODAJ DOKUMENT

Vsa dokumentacija v zvezi s projektom se posreduje preke
Portala z gumbom »DODAJ DOKUMENT «

KLASIFIKACLISKA VRSTA ME DATUM
STEVILKA DOKUMENTA DOKUMENTA DOKUMENTA 7
Za vmitev na ostale ponudbe kliknite na gumb "SEZNAM
11063-8/2022-13 Vracilo aneksa Pojasnitev pdf 28.07 2022 A PONUDB"
15:07
11063-8/2022-11 Vracilo aneksa Pojasnitev.pdf 28.07.2022 Ia
08:15
11062-7/2022-6 Obvestilo o Pojasnitev. pdf 28.07 2022 A
predéasni 0750
prekinitvi
pogodbe
11062-7/2022-5 Ostala dokazila Potrdilo o uspos 28.07.2022 sl
oseba.pdl 07:49
11063-8/2022-10 Izjava mentorja Zjava 28.07.2022 A
mentorja. pdf 07:49
11062-7/2022-4 Ostala obvestila Obvestilo o 28.07.2022 Ia

zavarovanju_pdf 07:48

Prikazujem 1do 8 od 10 zapisav Pred E 2 Nssl

7. ODSTOP OD PONUDBE

V Portalu za delodajalce izberite zavihek STORITVE in po enakem postopku, kot je opisano zgoraj, izberite
ustrezno javno povabilo, na katerega ste kandidirali in sedaj zelite odstopiti od ponudbe.

Odpre se vam SEZNAM PONUDB.

Odstop od ponudbe je mozen le, e je njen STATUS »Poslano«.

Q

Z misko kliknite na
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Seznam ponudb

1. Seznam shranjenih in oddanih ponudb

2F NOVAPOMUDBA

KLASIFIKACISKA PONUDEA DATUM STATUS
STEVILKA ODDAJE
11063-84/20221 HitrejSi vstop 08.04.2022 Poslano ® @
miadih na 10:59
trg dela

Prikazujem 1 do 1 od 1 zspisow

(ﬁ

e [1] e

Kazalo

SEZNAM PONUDB

Navodila

Za vnos nove ponudbe kliknite na gumb "NOVA
PONUDBA".

Za urejanje shranjene ponudbe s statusom »V urejanjus
kliknite na »ZACASNO STEVILKO« ponudbe

STATUS PONUDBE se spremeni, ko Zavod odloci o
ponudbi. O odlocitvi boste seznanjeni po elekironski ali

klasicni posti. Pri prikazovanju statusa ponudbe lahko pride

do casovnega zamika.

Ce je vaa ponudba s statusom V urejanju, se bo status
spremenil, ko jo boste oddali s klikom na gumb Oddaj
ponudbo, na zadnji strani ponudbe.

NOVO za program Hitrejsi vstop mladih na trg dela.

S klikom na gumb (ikono) (=] "DOKUMENTACIJA", vam bo
na voljo seznam prejete in poslane dokumentacije. Vsa
prejeta in poslana dokumentacija je vidna le na prvi sprejeti

ponudbi v tem programu.

S klikom na gumb ® lahko od poslane ponudbe odstopite.

S klikom na "Menu programi zaposlovanja” se vrnete na

namizje Programi zaposlovanja.

Aplikacija vam zastavi vpraSanje: Ali ste prepricani, da Zelite odstopiti od ponudbe?

S potrditvijo na gumb »V redu« se ponudbi spremeni status v »Odstop«.

8. DODATNE INFORMACIJE IN POMOC

Za vsebinska vprasanja v zvezi z javnim povabilom lahko kontaktirate skrbnike programov v nasi centralni
sluzbi ali skrbnike pogodb na obmocni sluzbi Zavoda RS za zaposlovanije.

Za tehniéno pomo¢ pri vnosu podatkov v e-Storitve lahko poklicete brezplacno telefonsko Stevilko:

@«.‘Um.-zkmi center
080 20 55

kontaktni.center@ess gov.si
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